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Birgermeisterbrief

Stellenausschreibung

Bei der Marktgemeinde St. Leonhard am Forst gelangt die Stelle einer

Verwaltungskraft fiir die Gemeindeverwaltung

zur Ausschreibung. Das Aufgabengebiet umfasst alle Tatigkeiten im Bereich Biirgerservice
sowie den Bereichen Standesamt und Staatsbiirgerschaft.

Die Anstellung und Entlohnung erfolgt nach den Bestimmungen des NO Gemeinde-
Vertragsbedienstetengesetzes 1976 (GVBG), LGBI. 2420 in der jeweils geltenden Fassung,
vorerst auf eine Probezeit von 3 Monaten.

Beschéftigungsausmal: Vollbeschaftigung mit 40 Wochenstunden

Entlohnung: Anfangsgehalt — mindestens Euro 1.600,- brutto;
nach Absolvierung der Gemeindedienstpriifung ist eine héhere Einstufung méglich

Voraussichtlicher Eintrittstermin: 1. Janner 2013

Aufnahmeerfordernisse:

o Osterreichische Staatsbiirgerschaft

Volle Handlungsféahigkeit und allgemeine Eignung

Beherrschung der deutschen Sprache in Wort und Schrift

Einwandfreies Vorleben

Abgeleisteter Prasenz- oder Zivildienst bei mannlichen Bewerbern

Abgeschlossene Schulausbildung an einer mittleren oder héheren Schule oder

abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung

Gute EDV-Kenntnisse (MS-Office) und vertrauter Umgang mit Internetanwendungen

o Sie handeln in hohem Mafe eigenverantwortlich und sind geprégt von
unternehmerischem Denken und zeigen tiberdurchschnittliche Leistungsbereitschaft

o Belastbarkeit, Teamfahigkeit, Genauigkeit und freundliches Auftreten
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Dem Auswahlverfahren werden die Mitglieder des Gemeindevorstandes beigezogen und Sie
werden zu einem Vorstellungsgesprach eingeladen.

Die schriftlichen Bewerbungen mit den entsprechenden Beilagen (Lebenslauf, Zeugnisse,
Arbeitsbescheinigungen etc. in Kopien) sind bis spatestens

Mittwoch 31. Oktober 2012, 15.00 Uhr

beim Gemeindeamt der Marktgemeinde St. Leonhard am Forst einzubringen.




Ihre Bewerbung samt Unterlagen wird vertraulich behandelt.
Fir Auskiinfte steht Herr Franz Prankl (02756) 2204 - 23 gerne zur Verfligung.

Mit freundlichen GriiRen
Marktgemeinde St. Leonhard am Forst

Hans-Jiirgen‘v Resel
Blrgermeister



